
28 докабря2024г.

Гимназия J\Ъ74)
Т.В. Евдокимова

Инструкция о работе с документами,

произведёнными иностранными агентами

I Общие положепия
1.1 Настоящая инструкция разработана с целью регламентации

работы с документами (информационными материалами), произвеДенНЫМИ,

распространенными и (или) направленными иЕостранными агентаМи, а ТаК

же лицами, являющимися уIредитеJlями, членами, уIастниками,
руководителями иностранного агента, либо касающихся деятельности
иностранного агента (да.пее - rЩокументы, произведённые иностранныМИ
агентами).

|.2, При работе с документами, произведёнными иностранныМИ
агентами, модельный библиотечно-инфрмационный центр (далее БIД{)

руководствуется следующими нормативно-правовыми актами :

_ Федеральный закон от 29 декабря 2010 года Ns 436-ФЗ (О заЩите

детей от информации, причиняющей вред их здоровью и р€lзвитиюu (" ред.
ФЗ от 28.04.2023);

_ Федеральный закон от 25 июJuI 2002r. J\b 114-ФЗ (О противодействии
экстремистской деятельности" ;

_ Федеральный закон от 14 июля 2022 года Ng 255-ФЗ (О контроле за

деятельностью лиц, находящихся под иностранным влиянием));
постановление Правительства РФ от 22 ноября2022 года Ns 2108 (Об

утверждении правил р€вмещения указаний, предусмотренных частяМи 3 п 4
статъи 9 Федералъного закона (О конц)оле за деятельностью лицl
находящихся под иностранным влиянием);

Федеральными законами, постановлениями Правительства РФ,
нормативными правовыми актами государственньIх органоВ УпРаВЛеНИЯ,
относящимися к деятельности библиотек;

_ Положением о модельном библиотечно - информационноМ центРе
МБоУ <<Гимназия Ns74)

II. Организация работы по выявлению
документов, произведённых иностранными агентами

и маркировке



2,L. В целях искJIючени;I возможности массового распросТранениЯ
документов, произведённых иностранными агентаМи, СОТРУДНИКИ БИI]
самостоятельно осуществляют проверку фонда на предмет их н€tJIичия путём
сверки с реестром иностранных агентов, опубликованного на офици€LльноМ

сайте Министерства юстиции Российской Федерации
(далее - Реестр иностранных

агентов ) со справочно-библиографическим аппаратом библиотеки. Сверка с

реестром иностранных агентов проводится :

- при поступлении HoBbIx документов в фонд;
_ систематически (не реже одного раза в квартал: январь, апрелЬ,

авryст, октябрь).
2.2, На этапе комплектования библиотечного фонда докуменТы,

произведённые иностранными агентами, не покупаются, не принимаются в

качестве пожертвования, не приобретаются какими-либо иными способами.
2.3. Въlявленные в библиотечном фонде документы, произведённые

иностранными агентами, помещается в непрозрачную суперобложку с

ук€ванием автора, заглавиrI, маркировки <<18+>> и текстовым укzваНием
согласно постановлению Правительства РФ от 22 ноября2022 года Ns 2108
кОб утверждеirии правил р€вмещения указ аний, предусмотренных частями 3

и 4 статьи 9 Федерального закона (О контроле за деятелъностью лицl
находяц ихся под иностранным влиrIнием>> (Приложение).

2.4. При искпючении автора док)лчIента из Реестра иностранных
агентов суперобложка снимается, книжный формуляр заменяется новым.

III. Отражение документов, произведённых иностранными
агентами в справочно.библиографическом аппарате ИБЩ (библиотеки)

3.1. При выявлении в библиотечном фонде документов, произведённых
иностранными агентами, но соответствующих карточках алфавитного И

систематического кат€шогов красной руlкой вверху делается сокращённое

укЕвание: <<Материал произведён (распространён или направлен)
иноагентом), а также проставJuIется маркировка <<18+>>

З.2. В каталогах в библиографической записи выявленных документов
вносятся следующие указания: <<Лицо, признанное иностранным агентом)
ипи <<Лицо, являющееся уlред(ителем (чпеном, участником, руководителем)
организации, признанной иностранным агентом) ;

3.3. При искJIючении автора документа из реестра иностранных агентов
каталожные карточки заменяются новыми, внесённые в элекц)онный каталог

'u"""1Я';JJfЖil"'rrr.*rоонную картотеку вьuIвпенных в фонде
документов, произведённых иностранными агЬнтами. При исключении
автора документа из реестра иностранных агентов в картотеке отмечается
дата исключения, запись не уд€rляется



IV. Размещение документов, произведённых
агентами. Библиотечно-библиографическое
пользователей

инострацными
обслуllсивание

4.L. Выявленные в фонде библиотеки документы, произведённые
иностранными агентами, подлежат хранению в закрытом доступе и выдаются
по запросу толъко попъзователям, достигшим 1 8-летнего возраста.

4.2. ,Щокументы, произведённые иностранными агентами не

демоIIстрируются на выставках, но вкJIюч€lются в рекомендателъные
библиографические списки и обзоры, не используются каким-лИбо ещё

способом при проведении библиотечных меропри ятий.

V. Учёт работы по выявлению документов, произведённых

по выявлению документов, произведённых
производится в <<Журнале сверки с реестром

5.2. По результатам сверки оформляется Акт сверки с реестром
иностранных агентов.

ПРИЛОЖЕНИЕ.
Формы указаний, размещаемых на документах, произведённых

иностранными агентами и в библиографических записях электронного
каталога

Настоящие требования и , формы утверждены постановлением
Правительства Российской Федерации от 22 ноября 2022 г. N 2108.

Текстовое указание р€вмещается на русском языке.
Размер шрифта текстового ,ук€вания должен вдвое превышать размер

шрифта текстового материапа.
L{BeT шрифта текстового ук€ваниrI должен бытъ контрастным по

отношению к фоrry, на котором оно рz}змещается.
Текстовое ук€вание подлежит размещению в начале каждого

текстового материала под заголовком либо в слrIае отсутствия заголовка
непосредственно перед начапом такого материала.

Не допускается н€lложение текстового указаниrI на содержащийся в
текстовом материале текст, изображение или иное сообщение и их

фрагменты.
1. Дпя -материапов, производимых и (или) распростраIuIемых

иностранным агентом в связи с осуществлением вида деятелъности,

установленного статъей 4 Федерального закона "О контроле за

деятельностъю лиц, находящихся под иностранным влиянием'l, в том числе
через средства массовой информации и (или) с исполБзованием
информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", матери€lJIов,
направJшIемьIх иностранным агентом в органы публичной власти,
образоватепьные организации, иные органы и организации в связи с
осуществлением вида деятепьности, установленного статьей 4 указанного

иностранными агентами
5.1. Учёт работы

иностранными агентами
иностранных агентов).



Федерального

установленного

закона, информации, касающейся вида деятельности,
статьей 4 указанного Федеральног0 закона,

распространяемой в том числе через средства массовой информациии (или) с
использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет",
исполъзуется следующая форма укЕ}зания, предусмотренного частью 3 статьи
9 Федерального закона "О концrоле за деятепьностью лиц, находящихся под
иностранным влиянием" :

Настоящий материал
(информация)

(произведен, распространен и (или)
,направлен)

иностранным агентом

(наименование, фамилия, имя, отчество
(rrри напичии), содержащиеся в реестре

иностранных агентов)

либо касается
деятельности
иностранного агента

(наименование, фамилия, имя, oTtIecTBo (при наличии),
содержаtциеся в реестре иностра,нных агентов)

2. Щля

rIредитепем,
объединения,

руководителем
агентов, или
осуществлении

матери€tлов, производимых и (или) распростраIuIемых
членом, )лtастником, руководителем общественного
действующего без образования юридического лица,
юридического лица, вкJIюченного в реестр иностранных
лицом, входящим в состав органа такого лица, при
ими вида деятельности, установленного статьей 4

Федерального закона "О контроле за деятельностью лиц, находящихся под
иностранным влиянием", материалов, направляемых ук€lзанными Лицами в

органы публичной власти, образовательные организации, иные органы и
организации в связи с осуществпением вида деятельЕости, установленного
статьей 4 указанного Федералъного закона, информации, касающейся вида

деятельности, установленного статьей 4 указанного Федерального закона,

распространяемой в том числе через средства массовой информации и (или) с
испопьзованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет",
используется следующая форма указания, предусмотренного частью 4 статьи



9 Федерального закона "О контроле за деятелъностью лиц, находящихся поД

иностранным влияниемll :

Настоящий материа.п
(информация)

(произведон, распроатранен и (или)
направлен)

, являющимся

(фамили я, иi,мя,

отчество (при наличии)
(учредителем, членом,

участником,,

руководителем или лицом, входящим в состав оргаýа лиц,

указанных в части 4 стач'ьуt 9 Федерального закона "О контроле за
деятельностью лиц, находящихсяпод иностранным влиянием")

включенного в реестр иностранных агентов.


